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	БРИФ НА РАЗРАБОТКУ МЕРОПРИЯТИЯ


	Дата подачи брифа:
	

	Клиент: (название компании, ФИО)
	 

	Название проекта/

мероприятия:
	


	Цели проведения мероприятия
	
	

	Дата проведения мероприятия
	
	

	Город проведения мероприятия
	
	

	Целевая аудитория мероприятия
	Количество 
	

	
	Категория: сотрудники, партнеры, клиенты, дилеры, представители власти, ВИП гости, руководство, т.д.
	

	
	Пол (%)
	

	
	Возраст
	

	Формат мероприятия
	Конференция 
	

	
	Прием для партнеров
	

	
	Семинар


	

	
	Презентация
	

	
	Корпоративный вечер


	

	
	Свадебное торжество
	

	
	Концертный тур по городам
	

	
	Концерт в одном городе
	

	
	Проект за границей
	

	
	Бизнес форум
	

	
	Запуск новых услуг/новых продуктов
	

	
	Мероприятие по укреплению командного духа в компании
	

	
	Прием высокопоставленных гостей
	

	
	Пресс-конференция
	

	
	Круглый стол
	

	
	Другое
	

	Пожелание по месту проведения мероприятия 
	Ресторан 
	

	
	Загородный комплекс
	

	
	Ночной клуб
	

	
	Конференц-зал
	

	
	Открытая площадка
	

	
	Гостиничный комплекс
	

	
	Выставочный центр
	

	
	Нестандартная площадка
Другое
	


1) ПОЖЕЛАНИЕ ПО ПРОГРАММНОЙ ЧАСТИ МЕРОПРИЯТИ
	Составляющие
	

	Артист
	

	Концепция, сценарий
	

	Музыкальный коллектив
	

	Танцевальный коллектив
	

	Конкурсы

	

	Подарки, сувениры

	

	Ведущий

	

	Фото отчет


	

	Видео отчет

	

	Перевод (последовательный, синхронный) 
	

	Кейтеринг
	Кофе-брейк
	

	
	Фуршет
	

	
	Банкет
	

	Другое
	
	


2) ПОЖЕЛАНИЕ ПО ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ МЕРОПРИЯТИЯ

	Свет
	

	Звук
	

	Декорации
	

	Сцена
	

	Пиротехнические эффекты 
	

	Транспортное обеспечение
	

	Мультимедиа проектор
	

	Экран
	


3) ПОЖЕЛАНИЯ ПО ПРОИЗВОДСТВУ И ПОЛИГРАФИИ

	Материал
	Количество

	Пригласительный
	

	Бейджи
	

	Брошюры
	

	Пакеты
	

	Ручки
	

	Блокноты
	

	Сумки
	

	Кепки
	

	Футболки
	

	Другое
	


4) ПОЖЕЛАНИЯ ПО ПРОГРАММЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	Продолжительность 
	Время 

	Начало мероприятия
	

	Окончание мероприятия 
	


5) ТРЕБОВАНИЯ 

	Язык подачи предложения
	
	

	Язык проведения мероприятия
	
	

	Дата презентации предложения заказчику
	
	

	Планируемый бюджет мероприятия
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